
13. Лабораторная работа № 13

13.1. Создание Интернет-страницы средствами 
MS Word

Цель работы: изучить технологию создания  Web-страницы 
средствами  MS Word.  Научиться  применять  гиперссылки  при 
создании html документов.

Результаты  работы:  в  результате  проделанной  работы 
студент овладеет навыками создания  Web-страницы с помощью 
применения стандартных средств  MS Word. Научится создавать 
многостраничные Интернет-страницы с гиперссылками.

Задание: разработать  Web-страницу  на  тему:  «Виды 
информационных  технологий».  Страница  должна  представлять 
собой  многостраничный  документ  с  рисунками.  Цвет  фона 
документа необходимо сделать согласно заданию в тексте.

Технология работы в Word 2003

1. Создайте в своей личной папке новую папку и назовите ее 
Страница.

2. Запустите текстовый процессор MS Word.
3.  Задайте цвет фона документа:  Формат –  Фон –  Светло-

бирюзовый (рис. 13.1).

Рис. 13.1. Задание фона документа

4. Введите текст и отформатируйте его согласно рис. 13.2.



Рис. 13.2. Ввод текста

5. Сохраните документ  в папке Страница с именем Vidi_it. 
В поле Тип файла выберите Веб-страница (рис. 13.3).

Рис. 13.3. Сохранение документа

6. Создайте новый документ MS Word (рис. 13.4).



Рис. 13.4. Создание нового документа
7.  Задайте  цвет  фона –  Бледно-зеленый.  Наберите  текст 

согласно рис. 13.5. и сохраните файл в папке Страница с именем 
It_od.

Рис. 13.5. Создание документа It_od

8.  Откройте еще  раз  хранилище  данных:  www  .  vvsu  .  ru   → 
Обучающимся → Хранилище  цифровых  полнотекстовых 
материалов (учебно-методические материалы).

9.  Сохраните на Рабочий стол файл  Рисунки для работы 
13.rar.

10. Распакуйте архив.
11.  Вставьте  рисунок из  файла.  Вставка –  Рисунок –  Из 

файла (рис. 13.6).

Рис. 13.6. Вставка рисунка из файла

12.  В  появившемся  окне  выберите  папку Рисунки  для 
работы 13 (на рабочем столе). В ней  выберите рисунок 1.jpg и 
нажмите Вставить (рис. 13.7).

http://www.vvsu.ru/
http://www.vvsu.ru/ddm/
http://www.vvsu.ru/ddm/


Рис. 13.7. Вставка рисунка

13.  Ниже  рисунка  наберите  текст На  главную  страницу 
(рис. 13.8). 

Рис. 13.8. Документ It_od

14. Сохраните документ: Файл – Сохранить.



15. Создайте новый документ MS Word. Задайте цвет фона – 
Светло-желтый.  Наберите текст согласно рис. 13.9 и  сохраните 
файл в папке Страница с именем It_y.

Рис. 13.9. Документ It_y

16. Создайте новый документ MS Word. Задайте цвет фона – 
Светло-коричневый.  Наберите  текст согласно  рис.  13.10  и 
сохраните файл в папке Страница с именем Ao.

Рис. 13.10. Документ Ao



17. Перейдите к документу Vidi_it (если документ закрыт, то 
нажмите на нём правой клавишей мыши и выберите Открыть с 
помощью выберите Microsoft Office Word (рис. 13.11)). 

Рис. 13.11. Открытие документа для редактирования

18.  Выделите  строку Информационная  технология 
обработки данных. Щелкните правой кнопкой мыши, и нажмите 
кнопку Гиперссылка (рис. 13.12).

Рис. 13.12. Создание гиперссылок

19. В окне Добавление гиперссылки выберите файл It_od и 
нажмите кнопку ОК (рис.13).



Рис. 13.13. Добавление гиперссылки

20.  Аналогичным  образом создайте  гиперссылки с  файла 
Vidi_it на файл It_y (по строке  Информационные технологии 
управления).

21.  Аналогичным  образом создайте  гиперссылки с  файла 
Vidi_it  на файл Ao (по строке Автоматизация офиса).

22.  Аналогичным  образом создайте  гиперссылки с  файла 
It_od на файл Vidi_it (по строке На главную страницу).

23.  Аналогичным  образом создайте  гиперссылки с  файла 
It_y на файл Vidi_it (по строке На главную страницу).

24. Аналогичным образом создайте гиперссылки с файла Ao 
на файл Vidi_it (по строке На главную страницу).

25. Сохраните все документы и закройте MS Word.
26. Откройте папку Страница и запустите файл Vidi_it (рис. 

13.14). 

Рис. 13.14. Созданные файлы



27.  Щелкая по  гиперссылкам  Вы  сможете  переходить от 
одного файла на другой (рис.15).

Рис. 13.15. Структура Интернет-страницы

28. Предъявите результат работы преподавателю.

Контрольные вопросы
1. Что такое web-страница?
2. Как создать Интернет-страницу с помощью MS Word?
3. Что такое гиперссылка?
4. Как создать гиперссылку?
5. Каким  образом  можно  изменять  созданные  ранее 

Интернет-страницы?
6. Как создать многостраничный html-документ?
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